	X  X  X  X有限公司文件

	
×字〔201×〕×号



关于××××的××

××××：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。


附件：1.×××××××

      2.×××××××


二〇一×年×月×日        


主题词：××  ××  ×××  ××
	XXXX公司总裁办                    201×年×月×日印发



发文字号：


居中；三号仿宋体体





主送机关：


标题下空1行；


左侧顶格；3号仿宋体





标题：


居中；小2号宋体加粗





正文：


每自然段空2字，回行顶格；3号仿宋体





附件：


正文下1行，左侧空2字；三号仿宋体





成文日期：


右侧空4字；


3号仿宋体





主题词词目：


3号宋体，词目之间空1字；


词目不超过5个





“主题词”三个字：


左侧顶格；3号黑体





印发日期：


右空1字；3号仿宋体





印发机关：


左空1字；3号仿宋体
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